TVIRTINU
Skaudvilės gimnazijos VYR. BUHALTERės violetos valantiejienės 2018 METŲ UŽDUOTYS IR SIEKTINI REZULTATAI 
	Metinė užduotis
	Siektinas rezultatas
	Užduoties įvykdymas ir terminas

	Finansinių, mokestinių, statistinių, biudžetinių ir kitų ataskaitų sudarymas ir savalaikis pateikimas atitinkamoms institucijoms.
	Visų ataskaitų (finansinių, mokestinių, statistinių, biudžetinių ir kitų, kurias pavedama sudaryti teisės aktų nustatyta tvarka ar vadovo nurodymu) teisingas sudarymas ir pateikimas.
	Rezultatas laikomas pasiektu, jei 2018 metais negauta pastabų iš ataskaitas priimančių ar kontroliuojančių institucijų apie vėlavimą pateikti ataskaitas. Terminas iki 2018-12-31.

	Finansinių ataskaitų rinkinių pateikimas pagal VSAFAS reikalavimus ir teisingų duomenų pateikimas į VSAKIS. 
	Finansinės ataskaitos pilnai užpildytos pagal VSAFAS reikalavimus, duomenys VSAKIS ir popierinėse ataskaitose sutampa, laiku yra publikuotas ir integruotas ataskaitų paketas VSAKIS. 
	Rezultatas laikomas pasiektu, jei per 2018 metus negauta pastabų iš ataskaitas priimančių ir kontroliuojančių institucijų dėl ataskaitų atitikties VSAFAS ir duomenų teisingumo VSAKIS. Terminas iki 2018-03-16.

	Apskaitos procesų kokybės užtikrinimas
	Vykdant buhalterinės apskaitos procesus, visas operacijas užregistruoti teisingai ir laiku, pagal pateiktus dokumentus
	Rezultatas laikomas pasiektu, jei kontroliuojančios institucijos patikrinimų metu, 2017 metais, nenustatė atvejų, kad ūkinės operacijos buvo neteisingai užregistruotos apskaitoje, jos vėluojamos registruoti dėl vyr.buhalterio kaltės. Terminas iki 2018-12-31.

	Užtikrinti pinigų mokėjimo tvarką, taip, kad nebūtų uždelstų skolų
	Metinės inventorizacijos metu nustatyti, kad nėra uždelstų skolų
	Inventorizacijos apraše uždelstų skolų nėra.

	Kelti  kvalifikaciją 12 valandų
	Sužinoti buhalterinės apskaitos ir konsolidavimo naujoves
	Gauti kvalifikacijos kėlimo pažymėjimai.


Rizika, kuriai esant nustatytos užduotys gali būti neįvykdytos (aplinkybės, kurios gali turėti neigiamos įtakos šių užduočių įvykdymui)

	Partnerių pateikti klaidingi dokumentai, kurie vėliau perrašomi.

	Atsakingų darbuotojų vėlavimas pateikti dokumentus.

	


Susipažinau:_____________ buhalterė Violeta Valantiejienė, ______________
